
Con Imp. elenchi da MIUR è possibile importare 
gli elenchi di tutte le scuole d'Italia direttamente 
dal file fornito dal MIUR.



Qui si immette il codice meccanografico della scuola. Se non lo si conosce si 
può cliccare sui 3 puntini per aprire l’elenco delle scuole tra cui scegliere.
Importante: per le Scuole Elementari ad ogni sede di solito corrisponde un 
codice, per gli istituti superiori invece in molti casi ad un codice 
corrispondono più scuole. Per conoscere i codici corretti di ogni scuola si 
può consultare il sito http://consultazione.adozioniaie.it/.

Cliccando sui 3 puntini […] si apre la 
scheda di ricerca del file da importare 
scaricato dal sito del MIUR.

Qui sono indicate le corrispondenze tra le colonne del file MIUR e i 
dati degli elenchi da importare.  Qualora il MIUR dovesse modificare la 
posizione di qualche colonna è possibile correggere l’associazione.

Con il pulsante Avanti si procede.

http://consultazione.adozioniaie.it/


Facendo doppio click sulla scuola 
scelta o selezionandola e …

… premendo il pulsante Aggiungi 
si inserisce il codice 
meccanografico della scuola.



Qui è ancora possibile tornare indietro con la freccia. Se si 
vuole procedere con l’importazione si preme il pulsante 
Avvia e si effettua il caricamento dei dati del file MIUR.



Il programma procede all'analisi del file ed 
al caricamento delle adozioni associate al 
codice meccanografico della scuola.



Ad un codice meccanografico possono 
essere associati gli elenchi di più scuole 
per cui è necessario selezionare l'elenco 
che si vuole importare.

Cliccando sulla freccetta si apre l’elenco dei 
corsi e delle classi presenti nel file del MIUR con 
il codice meccanografico della scuola scelta.



Cliccando con il mouse sull’angolo 
in basso e trascinando è possibile 
ingrandire la scheda.

Qui sono riportate le sezioni con solo la 
prima lettera e con tutte le lettere 
indicate nel file MIUR. Per l’importazione 
verrà usata solo la prima lettera

Si seleziona una classe facendo 
doppio click sulla riga e si procede.



Qui viene visualizzato il corso 
che si sta importando.

Cliccando sulla freccia si apre l’elenco delle scuole memorizzate nel 
programma che hanno il codice meccanografico indicato. Nel caso di 
istituti che hanno più corsi lei può scegliere se inserire una sola 
anagrafica e poi aggiungere le varie specializzazioni (corsi) o inserire 
una scuola diversa per ogni corso.

… e si sceglie la scuola corrispondente.



In questo esempio è stata inserita un’anagrafica di una 
scuola a cui non è stata associata ancora nessuna 
specializzazione. Volendo aggiungerne una con il 
pulsante [+] procediamo ad nuova associazione.



Inserire il nome della nuova specializzazione e premere 
il pulsante Salva. La specializzazione sarà 
automaticamente associata alla scuola ed utilizzabile.



Qui viene visualizzato l’elenco selezionato.

Premendo il pulsante  Importa elenco si importa 
solo la classe selezionata. In questo caso verrà 
importata solo la classe 3 A del corso 
«COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO)».

Premendo il pulsante  Importa corso si importano 
tutte le classi che hanno lo stesso nome di corso.  
In questo caso varranno importate tutte le classi 
che hanno come nome del corso «COSTRUZIONI 
AMBIENTE E TERRITORIO)».



Dopo aver proceduto all’importazione  
premendo il pulsante SI, si può procedere 
all’importazione di altri corsi .



Si seleziona un nuovo corso, se necessario 
una nuova scuola e/o specializzazione e si 
procede come già visto in precedenza.



Terminato di importare gli elenchi che interessano si preme il pulsante 
Completa per terminare l’operazione e memorizzare gli elenchi importati. 
Qualora non si sono importati tutti gli elenchi associati al codice impostato 
il programma lo segnala. Per terminare comunque l’importazione si preme 
il pulsante Si altrimenti, premendo il pulsante No, si resta nella procedura 
per proseguire ad importare i corsi mancanti.



IMPORTANTE: ad un codice meccanografico possono essere associate più scuole.
Una volta effettuata la selezione degli elenchi dal file MIUR è possibile importare, uno dopo 
l'altro, tutti gli elenchi senza dover rifare la selezione.
Per alcune scuole è possibile che i corsi, pur appartenendo alla stessa scuola, abbiano nomi 
di corso diversi, ad esempio «BIENNIO comune" e " TRIENNIO". 
In basso l’elenco dei corsi di una scuola con nomi differenti. In questi casi occorre fare 
l’importazione per ogni nome di corso associandolo sempre alla stessa scuola.




